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Smérnice 0 zadavani ve rejnych zakazek malého rozsahu (2015)

Vnitini sm érnice Obce Tuchlovice ¢&. 1/2015

Smérnici schvalilo/a: Zastupitelstvo Obce Tuchlovice dne 29. 6. 2015 Z-VI/2015
Rada Obce Tuchlovice dne 1. 6. 2015 R-11-2015

Datum zpracovani: 1. ¢ervna 2015

Smérnice nabyva platnosti: 30. ¢ervna 2015

Smérnice nabyva ucinnosti: 1. ¢ervence 2015

Zadavani ve fejnych zakdzek malého rozsahu

Obec Tuchlovice, (dale jen ,zadavatel), se sidlem U Staré Skoly 83, 273 02 Tuchlovice, IC 00235041,
zastoupena starostou obce Mgr. Jaroslavem Postou, vydava podle § 102 zakona €. 128/2000 Sb., o

obcich, ve znéni pozdéjSich predpis a v souladu se zakonem ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, v platném znéni, vnitfni smérnici obce pro zadavani vefrejnych zakazek malého rozsahu.

Clanek 1: P Gisobnost

1.1. Vnitfni smérnice obce pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu se vztahuje na vSechny
vefejné zakazky realizované mezi zadavatelem a jednim &i vice dodavateli, jejichz pfedmétem je
uplatné poskytnuti dodavek ¢&i sluzeb nebo Uplatné provedeni stavebnich praci, které jsou
zabezpeceny z finanénich prostfedkl zadavatele.

1.2. Je-li vefejna zakédzka zcela nebo z ¢asti financovana prostfednictvim dotace, maji pred pouZzitim
této smeérnice prfednost zavazné pravidla pro zadavani zakdzek stanovena poskytovatelem dotace.

Clanek 2: Ve fejna zakazka malého rozsahu

2.1. Finanéni limity pro vefejné zakazky malého rozsahu jsou uvedeny v 8 12 odst. 3 zakona ¢.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisu. V dobé pfijeti této smérnice se
za vefejnou zakazku malého rozsahu se povaZuje takova verejnd zakézka, jejiz predpokladana
hodnota bez DPH nedosahuje:

« Vv pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo verejné zakazky na sluzby ¢astku 2.000.000,- K&
« Vv pripadé vefejné zakazky na stavebni prace ¢astku 6.000.000,- K&

2.2. Zadavatel je povinen stanovit pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky v souladu se zakonem
o vefejnych zakazkach, zejména dle § 13 a nasl. mj. nesmi rozdélit predmét vefejné zakazky tak, aby
tim doslo ke snizZeni predpokladané hodnoty pod finanéni limity stanovené v tomto zakoné.

Clanek 3: Zp asob zadani

3.1. Na zakladé obecné vyjimky ze zakona neni zadavatel povinen zadavat verejné zakazky malého
rozsahu v rezimu zakona o verejnych zakazkach. Pfitom je ale zadavatel povinen zadavat tyto verejné
zakazky transparentnim a nediskriminaénim zpusobem a soucdasné dodrZzet zasadu rovného
zachazeni. Dale je nezbytné, aby zadavatel uchovaval veSkerou dokumentaci vzniklou v souvislosti
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se zadavanim verejné zakazky malého rozsahu, a to zejména pro Gc€ely pfipadné kontroly provadéné
dle zakona €. 320/2001 Sh., o finanéni kontrole ve verejné sprave, ve znéni pozdéjSich predpisu. Je-
li zakdzka financovana prostfednictvim dotace, je zadavatel povinen uchovavat dokumentaci v
souladu s dota¢nimi podminkami.

Clanek 4: Zavazna pravidla pro zadavani ve  fejnych zakazek v hodnot & nepFesahuijici 200.000,-
K€ bez DPH

4.1. Takova verejna zakazka bude zadana nasledujicim zplsobem:

« vyzva jednomu dodavateli k predloZzeni cenové nabidky (popfipadé s dalSimi podminkami
pinéni), pokud nemé& zadavatel aktuélni cenové nabidky jiz k dispozici, ¢i pfima objednavka
plnéni, a to i napfiklad emailovou formou;

« rozhodnuti zadavatele na zakladé dodavatelem predlozené ¢i jinak dostupné aktuélni nabidky
(neni nutné ustanovit hodnotici komisi);

« uzavieni smlouvy (uzavfenim smlouvy se v tomto pfipadé rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky ¢i pfimé poskytnuti poZzadovaného pIinéni dodavatelem);

» pfipadné rozhodnuti zadavatele o nepfidéleni vefejné zakazky/odmitnuti nabidky (napf.
jestlize cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné
apod.).

4.2. Cely proces bude realizovan povéfenou osobou zadavatele. U téchto vefejnych zakazek je
mozné postupovat i formou pfimého ndkupu v obchodé. Uzavieni smlouvy, pfipadné podpis
objednéavky se fidi vnitfnimi pokyny zadavatele.

4.3. Alternativné muze byt tato zakazka zadana prostrednictvim elektronického trzisté

Clanek 5: Zavazna pravidla pro zadavani ve Fejnych zakazek v hodnot & od 200.000,- K& do
800.000,- K& bez DPH

5.1. Pro naplnéni zakonnych poZadavku na transparentnost zadavaciho fizeni je nutné, aby zakazka,
jejiz predpokladana hodnota spada do této skupiny, byla zadana na zékladé predchoziho vyzvani
(osloveni) minimalné tfi dodavatell, z jejichz nabidek bude néasledné vybrana pro zadavatele
nejvyhodnéjsi nabidka. Povéfena osoba zadavatele vyzve pouze takové zajemce, o kterych ma
vérohodné informace, Ze jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti jim poZadované
plnéni schopni Fadné a v€as dodat, pfi tom zajisti vedeni pfehledné evidence a archivace minimalné

sx s

ceny.

V pfipadé obdrZeni pouze jedné nabidky s akceptovatelnou cenou, ji povéfend osoba spolecné
s divodovou zpravou predloZi ke schvéleni Radé obce.

5.2. Takova vefejné zakazka bude zadana néasledujicim zpasobem:

« vyzva tfem dodavatelim k pfedloZeni cenové nabidky (s vymezenim poZadovaného pInéni a
pfipadné dalSimi podminkami pInéni) a pfipadné uverejnéni vyzvy vhodnym zplisobem, pokud
nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici, a to i napfiklad emailovou formou;
vyzva bude obsahovat rovnéz udaje o kritériich, kter4 jsou rozhodna pro zadani zakazky
(hodnotici kritéria), ktera vSak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zdkona;
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+ doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 8 dni ode dne odeslani vyzvy
dodavatelim;

« rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjSi nabidky na zakladé ve vyzvé stanovenych
hodnoticich kritérii a sdéleni této informace vSem uc&astnikim fFizeni spolu se stru¢nym
odGvodnénim vybéru;

« uzavfeni smlouvy s vybranym dodavatelem (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky);

« pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni (vybérového) fFizeni; divodem pro zruSeni
zadavaciho fFizeni muZze byt skuteCnost, Ze dodavatelé nepfedloZili pro zadavatele
akceptovatelné nabidky, popf. nabidky na zadavatelem pozadované pInéni.

5.3. Cely proces bude realizovan povéfenou osobou zadavatele. Uzavieni smlouvy, pfipadné podpis
objednéavky se fidi vnitfnimi pokyny zadavatele.

Clanek 6: Zavazna pravidla pro zadavani ve  Fejnych zakézek na dodavky a sluzby v hodnot & od
800.000,- K€ bez DPH do 2.000.000,- K€ bez DPH a vefejnych zakazek na stavebni prace v
hodnot & od 800.000,- K€ do 6.000.000,- K € bez DPH

6.1. Pfi zadavani verejné zakazky malého rozsahu, u kterych predpokladana hodnota dosahuje vyse
uvedené limity, musi zadavatel vZzdy vyzvat (oslovit) k podani nabidek nejméné pét dodavatell a
soucasné uverejnit vyzvu vhodnym zplisobem (napf. na internetové adrese). Zadavatel vyzve pouze
takové zdjemce, o kterych ma vérohodné informace, Ze jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a
zkuSenosti jim poZadované plnéni schopni Fadné a v€as dodat, pfi emz zajisti vedeni pfehledné
evidence a archivace minimalné 2 pisemnych cenovych nabidek k zakdzce a dokumentace o
provedeni vyhodnoceni dle hodnoticich kritérii.

6.2. Takova vefejna zakazka bude zadana nasledujicim zpisobem:

+ vyzva nejméné 5 dodavatelim k predlozeni nabidky v mezich pozadavkl zadavatele (s
ohledem na okolnosti mdzZze zadavatel zvazit, zda nevyzvat vice dodavatelt) a uvefejnéni
vyzvy vhodnym zplUsobem; vyzva bude obsahovat rovnéz udaje o kritériich, ktera jsou
rozhodnd& pro zadani zakéazky (hodnotici kritéria);

« doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 15 dni ode dne odeslani vyzvy
dodavatellim;

» ustanoveni alespon péti¢lenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek

« zduvodnéné doporuceni (s ohledem na hodnotici kritéria) zadavateli (povéfené osobé) k
uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem;

« rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjSi nabidky na zakladé ve vyzvé stanovenych
hodnoticich kritérii a sdéleni této informace vSem uc&astnikim fFizeni spolu se stru¢nym
oddvodnénim vybéru;

« uzavieni pisemné smlouvy s dodavatelem;

« pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni (vybérového) fFizeni; dlvodem pro zruSeni
zadavaciho Fizeni muze byt skuteénost, Ze dodavatelé nepfedlozili pro zadavatele
akceptovatelné nabidky, popf. nabidky na zadavatelem poZadované pInéni.
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6.3 V pfipadé obdrZeni pouze jedné nabidky

* hodnotici komise posoudi spln  éni kvalifika €nich kritérii

e analyzou trhu (ceny za obdobné €innosti v relevantnim prost Fedi a éase) provede
hodnoceni p fijatelnosti nabidky a spolu sd dvodovou zpravou p Fedlozi ke schvaleni
Radé obce

e analyzu trhu je moZné nahradit stanoviskem autora P rojektové dokumentace

Clanek 7: Obecna pravidla
7.1. Pokud budou napinény:

« podminky pro aplikaci zakonné vyjimky pro zadavani vefejnych zakazek nebo podlimitnich
verejnych zakdzek nebo

« podminky pro postup zadavatele v jednacim fizeni bez uvefejnéni podle zdkona a (sou¢asné)
zadanim zakazky jedinému dodavateli (kdyby se na danou zakazku zakon vztahoval),

muZe zadavatel zadat vefejnou zakazku malého rozsahu tomuto jednomu dodavateli, tuto skute€¢nost
v8ak musi zadavatel fadné zdokumentovat (pisemnym zdznamem obsahujicim rozhodné okolnosti);
v pfipadé, Ze je na segmentu trhu s pozadovanym plnénim nizSi pocet dodavatelu, nez ma byt vyzvan,
vyzve zadavatel k podani nabidky vSechny takové dodavatele (zajemce).

Clanek 8: Kontrola dodrZeni postupu zadavatele dle m  etodiky

8.1. Pro ucely osvédCeni spravnosti postupu zadavatele pfi zadani zakazky musi zadavatel vymezit
nasledujici zdkladni dokumenty, které jsou nezbytné pro osvédceni transparentnosti a nediskriminace
(nejedna se v3ak o Uplny vycet):

a. text vyzvy pozadovanému poctu dodavateld k podani nabidky a dalSich dokumentd
vymezujicich pfedmét zakéazky (napf. zadavaci dokumentace, pokud je zpracovana);
pfipadné zdlvodnéni vyzvani nizS§iho nez touto smérnici poZzadovaného poctu dodavatell
(nejedné-li se o vyzvu jednomu podle Cl. 4)

b. nabidky podané dodavateli na zakladé vyzvy zadavatele nebo jiné informace &i ceniky, z nichz
vyplyva plnéni nabizené dodavatelem;

c. struéna zprava (zdznam) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek;

d. rozhodnuti zadavatele (odpovédné osoby) o vybéru nejvhodnéjSi nabidky se struénym
zdlvodnénim;

e. smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, pop¥. v€. dodatku k ni (popfipadé objednavka).

8.2. VesSkera dokumentace souvisejici se zadavanim vefejnych zakézek malého rozsahu bude
uchovavana a to zejména pro UcCely pfipadné kontroly provadéné dle zdkona &. 320/2001 Sb., o
finanéni kontrole ve verejné sprave, ve znéni pozdéjSich predpisu, nebo vzhledem k pravomocem
Nejvyssiho kontrolniho Ufadu dle zékona €. 166/1993 Sb., o NejvySSim kontrolnim Gfadu, ve znéni
pozdéjSich predpisu. Uvedené dokumenty je zadavatel povinen uchovavat po dobu 10 let od uzavieni
smlouvy, jeji zmény nebo od zruSeni zadavaciho fizeni.
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8.3. Pfi zadani vSech zakazek vySe uvedenych je zadavatel povinen respektovat a dodrZzovat zasady
transparentnosti, zakazu diskriminace a rovného zachézeni.

Clanek 9: Uve Fejiiovani smluv

9.1. Zadavatel uverejni na profilu zadavatele celé znéni uzaviené smlouvy do 15 dnl od jejiho
uzavfeni. Zadavatel vSak neuvefejni informace, u kterych to vyZzaduje ochrana informaci a idajd podle
zvlaStnich predpist. Obdobné zadavatel uvefejni i vSechny jeji zmény a dodatky.

9.2. Zadavatel nemusi uvefejfiovat uzaviené smlouvy na verejné zakazky, jejichZz cena nepfesahne
500.000,- K& bez DPH.

Clanek 10: Zav éreéna ustanoveni

10.1. ZruSuje se Smérnice €. 1/2007 ze dne 21.11.2007 v&etné vSech jejich dodatku, kterou tato
Vnitfni smérnice obce zcela nahrazuje.

10.2. Vnitfni smérnice obce &€. 1/2015 byla schvalena usnesenim Zastupitelstva Obce Tuchlovice
€. Z-VI/2015, které se konalo dne 15. 6. 2015 a usnesenim Rady Obce Tuchlovice €. R-11-2015, které
se konalo dne 1.6.2015

V Tuchlovicich dne 16.6.2015

Za Obec Tuchlovice : Starosta obce Mgr. Jaroslav Posta

Mistostarostka obce Iva Pencovéa



